Mgr Katarzyna Milbrandt

DZIEKANAT WYDZIALU NAUK BIOMEDYCZNYCH
I KSZTALCENIA PODYPLOMOWEGO

Siedziba:

90-752 L6dz, ul Zeligowskiego 7/9
tel. 42 272-51-97

fax: 42 272-51-92

Przyje¢cia interesantow:
poniedziatek, wtorek, czwartek, piatek godz. 9% — 14%

Skiad osobowy:

mgr Katarzyna Milbrandt - kierownik
tel.: 42 272-51-97
e-mail: katarzyna.milbrandt@umed.lodz.pl

Gabryela Zaduminska - kursy specjalizacyjne i doskonalace
tel.: 42 272-51-98
e-mail: gabryela.zaduminska@umed.lodz.pl

mgr Jolanta Wojtczak-Nowak - studia I° specjalnosé: elektroradiologia,
tel.: 42 272-51-96
e-mail: jolanta.wojtczak-nowak@umed.lodz.pl
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mgr Joanna Wozniczka - studia I° specjalnos¢: biotechnologia medyczna
tel.: 42 272-51-95,
e-mail: joanna.wozniczka@umed.lodz.pl

mgr Ewa Appel - studia I1° specjalno$¢: biotechnologia medyczna, studia
doktoranckie dla cudzoziemcow, doktoraty, habilitacje, profesury

tel.: 42 272-51-94,

ewa.appel@umed.lodz.pl

inz. Aleksandra Morawska - studia II° specjalnosé: elektroradiologia,
szkolenia dla lekarzy z przerwa w zawodzie, zezwolenia na prowadzenie
doswiadczen na zwierzgtach, POLON

tel.: 42 272-51-99,

aleksandra.morawska@umed.lodz.pl

Krzysztof Studzinski, informatyk
tel.: 42 272-51-93
krzysztof.studzinski@umed.lodz.pl

W roku akademickim 2007/2008 zostaty uruchomione studia I stopnia (licencjackie) na kie-
runku biotechnologia, w specjalnosciach: biotechnologia medyczna i elektroradiologia. W roku
2010 uruchomili$my studia II stopnia w specjalnosci biotechnologia medyczna, ktére prowa-
dzone sa w jezyku angielskim. Studia I 1 II stopnia w specjalnosci biotechnologia medyczna sa
studiami zamawianymi.
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Dziekanat prowadzi petng obsluge administracyjna:

1.

[98)

studiow [ 1 II stopnia na kierunku biotechnologia, specjalnos¢ biotechnologia medyczna
1 elektroradiologia - liczba studentéw — 293
studiow podyplomowych ,,Zarzadzanie w ustugach medycznych” (umowa pomiedzy
SWSPiZ w Lodzi a UM w Lodzi)
2010/2011 — 5 0s6b
2009/2010 — 13 0s6b
2008/2009 — 13 o0s6b
2007/2008 — 16 0sob
2006/2007 — 19 o0s6b
specjalizacji z fizyki medycznej (trzyletnia) — 15 oséb
obowigzkowych kursow dla lekarzy stazystéw podyplomowych (Urzad Marszatkowski)
— srednio ok. 320 osob
obowigzkowych kurséw specjalizacyjnych dla lekarzy:
* 2008 — 2200 osob
* 2009 —2300 osob
* 2010-1500 osob
* 2011 —1450 osob
doskonalgcych kursow ptatnych:
* 2008 — 75 osob
¢ 2009 —101 oséb
* 2010-67 osob
e 2011 —23 osoby
kurséw platnych z ,,Ochrony radiologicznej pacjenta” (certyfikat wazny 5 lat):
* 2008 —439 os6b
* 2009 — 181 osdb
* 2010-91 osob
* 2011 —14 oséb

. kursow specjalizacyjnych dotowanych przez UE:

* 2010 —4 kursy
e 2011 — 25 kursow
szkolen lekarzy z przerwa w zawodzie:
¢ 2009 — 3 osoby
e 2010—7 osbb
e 2011 —10 oséb.

Dziekanat zajmuje sig:

1.

obstuga studentow,

2. prowadzeniem peinej dokumentacji studidw zwigzanej z rekrutacja, tokiem nauczania

1 zakonczeniem studiow:

* przygotowywanie materiatow rekrutacyjnych,

» ukladania planu zaje¢¢ / szukanie sal,

» ukltadanie harmonogramu sesji,

* przygotowywanie protokoldw egzaminacyjnych,

* organizowanie egzaminéw komisyjnych w sesji: ustalanie termindéw z cztonkami
komisji, przygotowywanie protokotow, kart do glosowania, spisywanie pytan zada-
wanych przez komisje podczas trwania egzaminu,

* przygotowywanie indeksow, legitymacji, ksigzeczek zdrowia, kart okresowych
osiggnie¢ studenta, kart praktyk,
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* uaktualnianie legitymac;ji,
* organizowanie i kierowanie studentdw na obowigzkowe szczepienia,
* przygotowanie umow ze studentami studidw niestacjonarnych,
* wystawianie za§wiadczen na prosbe¢ studenta,
* rejestracja tychze zaswiadczen,
* kontrola terminowos$ci wplat za studia, wystawianie przypomnien 1 naliczanie odsetek
ustawowych w przypadku zalegtosci w optatach
* prowadzenie ksiegowosci studiow
» wprowadzenie aktualizacji w ogélnouczelnianym programie DZIEKANAT,
* prowadzenie nadzoru nad przyznawanymi stypendiami socjalnymi,
* prowadzenie nadzoru nad przyznawaniem stypendiéw za wyniki w nauce (obliczanie
sredniej ocen, przygotowywanie sprawozdania dla Dzialu ds. Bytowych Studenta)
« weryfikacja ilosci godzin zaje¢ na studiach, przed wyrazeniem zgody przez Dziekana
WNBIKP na wyptate naleznosci,
+ wystawianie dyploméw ukonczenia studiow,
* drukowanie suplementow do dyplomdw I i II stopnia obu specjalnosci.
» prowadzenie dokumentacji zwigzanej z oceng jako$ci ksztalcenia na Wydziale
(Uchwata Senatu nr 451/2007 z dnia 15 marca 2007 roku)
* prowadzenie archiwum akt studenckich
* wspoltpraca z opickunem studiow
* praca w systemie ,,Pensum”, wystawianie kart zlecen zaj¢¢ dydaktycznych oraz
prowadzenie rejestru wystawionych zlecen,
* przygotowywanie aktualnych informacji dla studentéw na strong¢ internetowa Wy-
dziatu,
» sprawdzanie i wstgpna weryfikacja prac dyplomowych w programie: www.plagiat.
pl
rezerwacja sal dydaktycznych Wydziatu,
prowadzeniem ksiag inwentarzowych,
przygotowaniem danych do informatora dla studentow,
weryfikacja umow o dzieto/zlecenie za kursy specjalizacyjne,
prowadzeniem rejestru wszystkich uméw,
prowadzeniem rejestru korespondencji przychodzacej 1 wychodzace;,
prowadzeniem rejestru wszystkich zamowien 1 faktur Wydziatu,

. obstuga administracyjng posiedzen Rady Wydziatu,

przygotowywaniem wnioskow o przyznanie dotacji na podstawowg dziatalno$¢ statuto-
wa,

. przygotowaniem i ztozeniem wniosku do Centralnej Komisji ds. Stopni 1 Tytutow, celem

uzyskania uprawnien do nadawania stopnia doktora i doktora habilitowanego,

. przygotowywaniem sprawozdan z dziatalnosci statutowej Wydziatu,
. prowadzeniem spraw zwigzanych z przeszkoleniem, w klinikach UM w Lodzi, lekarzy,

u ktérych stwierdzono przerwe w wykonywaniu zawodu powyzej 5 lat (Uchwaty Prezy-
dium Okregowej Rady Lekarskiej w Lodzi),

prowadzeniem spraw zwigzanych z przyznawaniem stopni 1 tytutléw naukowych,
obstuga sekretariatu Dziekana,

organizowaniem 1 protokolarng obstugg przegladow kadrowych dla nauczycieli akade-
mickich zatrudnionych na Wydziale,

organizowaniem na Wydziale wyboréw do wtadz Uczelni tj. dziekana, prodziekanow,
przedstawicieli Rady Wydziatu, Senatu,

wspotudziatem w organizacji uroczystego wreczania dyplomow,
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20.
21.

22.

23.

wspolpraca z kierownikiem i koordynatorem studidéw podyplomowych,
kompletowaniem dokumentacji konkursowej na stanowiska asystentow, adiunktow,
wykladowcdw starszych wyktadowcdw, w tym rowniez na stanowiska profesora zwy-
czajnego, profesora nadzwyczajnego, kierownikdéw klinik i zaktadéw. Organizowanie
komisji konkursowej,

obstuga administracyjno-organizacyjng ogdlnouczelnianej jednostki Studium Doktoranc-
kiego dla Cudzoziemcdw,

prowadzeniem spraw zwigzanych z doswiadczeniami na zwierzetach (wydawanie zezwo-
len, prowadzenie rejestru zezwolen),

24. wspoéltpracg z CIT-em w ramach systemu POLON,
25. organizacjg kurséw do specjalizacji umieszczonych na centralnej liscie Centrum Medycz-
nego Ksztatcenia Podyplomowego, tzn.:
» pisma do kierownikow jednostek Uniwersytetu w sprawie zglaszania kursow na
liste CMKP
*  wysylanie wnioskéw do poszczegdlnych konsultantéw krajowych w celu uzyskania
opinii
» korespondencja z CMKP w celu zgtoszenia kursow na centralng listg
* przyjmowane zgloszen, ustalanie terminow kurséw, informowanie kierownikow
jednostek o liczbie kandydatéw na kurs, przeprowadzanie kwalifikacji, wysytanie
informacji o kursie do zainteresowanych
26. organizacja ptatnych kurséw ogdlnopolskich z réznych dziedzin medycyny:
» pisma do kierownikow jednostek Uniwersytetu w sprawie zglaszania propozycji
tematow kursow
* przyjmowanie zgloszen i nadzdr nad realizacja kursdéw, informowanie listowne
1 telefoniczne uczestnikow o kursach,
* obstuga finansowa kurséw, tzn.: weryfikacja umoéw o dzieto dla wykladowcdw,
wypisywanie faktur dla uczestnikéw
27. prowadzeniem archiwum dokumentéw zwigzanych z kursami,
28. sporzadzaniem okresowych sprawozdan z przeprowadzonych kursow,
29. obstugg i nadzorem nad kursami unijnymi oraz ich rozliczanie,
30. wdrozeniem i utrzymywaniem strony internetowej do prowadzenia kurséw on-line,
31. administrowaniem siecig komputerowa pracowni komputerowe;j,
32. budowa, utrzymaniem i aktualizacjg strony internetowej Wydziatu,
33. budowa i administrowaniem platformy e-learning’owej Wydziatu,
34. prowadzeniem rejestracji on-line na:
* przedmioty obieralne dla studentéw biotechnologii medycznej,
» prace licencjackie,
* prace magisterskie.
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