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ADMINISTRACJA
UNIWERSYTETUMEDYCZNEGO W L.ODZI

90-419 L.6dZ, al. Kosciuszki 4

Dyrektor, I pigtro, pokdj 44, 45

tel. (042) 6393919, 6393920

fax: (042) 63999 35

e-mail: sekrdyr@rkt.am.lodz.pl
Zastgpca dyrektora, 11 pigtro, pokdj 28
tel. (042) 63224 94,639 3957

Przyjecia ineresantow: poniedziatek, godz. 15%

Sktad osobowy: mgr inz. Edward Gabry § —dyrektor administracyjny, mgr MatgorzataOchman
—zastgpca dyrektora administracyjnego, kwestor, inz. Bogdan Sieradzki —zastgpca dyrektora ds.
administracyjno-technicznych.

Administracja Uniwersytetu Medycznego, to zespot komorek organizacyjnych Uczelni zajmujacych
si¢ Zarzadzaniem.

W Uniwersytecie Medycznym administracja i gospodarka Uniwersytetu kieruje wybrany w ramach
konkursu dyrektor mgr inz. Edward Gabrys.

Dyrektor zgodnie z przyznanymi kompetencjami reprezentuje Uczelnig na zewnatrz oraz podejmuje
decyzje dotyczace jej mienia.

Uprawnienia dyrektora i obowiazki wynikaja ze Statutu Uniwersytetu, a nadzor nad kierowana
przez niego administracja i gospodarka sprawuje JM Rektor prof. dr hab. Andrzej Lewinski.

Dyrektor bezposrednio kieruje administracja poprzez dwdch zastgpcow ds. administracyjnych —
kwestor 1 ds. administracyjno-technicznych.

Ponadto w bezposrednim nadzorze dyrektora administracyjnego pozostaja:

e Dzial Obstugi Zamowien Publicznych —kierownik, mgr Grazyna Ptusa

» Kancelaria Gtowna i Sekretariat — kierownik, Tomasz Kokoszko

 Samodzielna Sekcja ds. Obronnych —kierownik, ptk PawetKuczamer

e Inspektora BHP 1 P.Poz. —kierownik, mgr Julian Wo6jtowicz

o Zespot Radcow Prawnych —kierownik, mgr Jadwiga Grzywaczewska

o Sekretariat—mgr MalgorzataDzigdziela
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Zastepcy dyrektora ds. administracyjno-technicznego podlegaja trzy dziaty:
e Dzial Administracyjno-Gospodarczy —p.o. kierownik Wioletta Mukaj

e Dzial Teleinformatyczny —kierownik, drinz. JanKaczmarek

e Dzial Nadzoru Technicznego — kierownik, mgr inz. Mikotaj Kubiak

W ostatnim okresie tj. z koncem 2004 roku Zarzadzeniem Rektora dokonano reorganizacji Dzialu
Nadzoru Technicznego. W wyniku tych zmian powstaly trzy samodzielne sekcje: Energetyczna, Napraw
1 Budowlana, realizujace zadania wynikajace z pracy Dziatu Nadzoru.

« Sekcja Energetyczna — kierownik, inz. Wiadystaw Sadowski

« Sekcja Napraw —kierownik, inz. ZenonMazik

« Sekcja Budowlana — kierownik, inz. Marek Ktobukowski

o Sekretariat—mgr ZofiaSitkowska

Zadania tych dziatdéw mozna przedstawi¢ w dwoch plaszczyznach:
1. Zarzadzanie nieruchomosciami
2. Budowa, rozbudowa i utrzymanie infrastruktury techniczne;.

W pierwszej plaszczyznie funkcjonuje Dzial Administracyjno-Gospodarczy, ktory zarzadza obiek-
tami-budynkami Uniwersytetu Medycznego w Lodzi. Czterech administratoréw obiektow doktada
staran w utrzymywanie stanu budynkow, zgltaszajac niezbgdne potrzeby w zakresie napraw i remontow.
Pozostali pracownicy realizuja naleznosci od firm, nalezno$ci podatkowe, przygotowuja umowy
o przejgcie wolnych zasobow. Interweniuja w przypadkach potrzeb kierownikow katedr (zaktadow).
Wystepuja o ochrong srodowiska, kompleksowo rozliczaja srodki taczno$ci. Szczegdlna troska oto-
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czona jest obstuga uroczystosci nadania doktoratow honoris causa i innych uroczystosci panstwowych
i1uczelnianych.
Dziat Administracyjno-Gospodarczy wspomagany jest Dziatem Teleinformatycznym i Sekcja Napraw,
Budowlana i Energetyczna celem utrzymywania infrastruktury techniczne;j i ciaglo$ci pracy urzadzen.
Dziat Teleinformatyczny poprzez administratorow sieci komputerowych zapewnia ciagtos$¢ pracy
aktywnych urzadzen sieciowych. Prowadzi konserwacjg serwerdw administracyjnych, archiwizacjg
baz danych oraz nadzor serwisowy i logistyczny nad sprz¢tem teleinformatycznym.

Sekcja Energetyczna dziala w drugiej plaszczyZnie zwigzanej z utrzymywaniem infrastruktury
technicznej oraz realizacji planowych remontow sieci i usuwaniem awarii. Celem dziatalno$ci sekcji
Jjestnadzor energetyczny iracjonalna gospodarka energetyczna.

Prowadzony jest monitoring zuzywanej energii celem minimalizacji strat. Prowadzi dziatania w zakresie
aktualizacji dokumentacji i audytu energetycznego.

Sekcja Budowlana prowadzi nadzor budowlany obiektow administrowanych przez Uczelnig.
Wykonuje zadania zwigzane z remontami budynkow oraz remontami pomieszczen. Wykonuje obmiary
1kosztorysowanie robot. Zatrudnia rzemieslnikow o specjalizacjach: malarstwo, glazurnictwo, murarstwo
1innych niezbgdnych do funkcjonowania sekcji.

Sekcja Napraw wykonuje naprawy, montaze, konserwacje urzadzen, nietypowe meble, naprawe
stolarki budowlanej, naprawg aparatury, w ktdra wyposazone sa katedry i1 zaktady Uniwersytetu
Medycznego w Lodzi.
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Od lewej: mgr Malgorzata Dzigdziela, mgr Zofia Sitkowska

in

mEm

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ADMINISTRACJI

REGULAMIN PRACY
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
W LODZI

Uniwersytetu Medycznego w F.odzi

un

BpoH

Lodz 2004

Lé6dz 2005

Matgorzata Dzigd ziela: Sekratariat Dyrektora Administracyjnego. Kronikarz 2003/2004 R. 2 nr 1 s. 30-31, il.,
portr.
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Schemat organizacyjny administracji
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