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Mgr in¿. Edward Gabry�

Przyjêcia ineresantów: poniedzia³ek, godz. 1500

Sk³ad osobowy: mgr in¿. Edward Gabry�  � dyrektor administracyjny, mgr Ma³gorzata Ochman
� zastêpca dyrektora administracyjnego, kwestor, in¿. Bogdan S i e r adzk i  � zastêpca dyrektora ds.
administracyjno-technicznych.

Administracja Uniwersytetu Medycznego, to zespó³ komórek organizacyjnych Uczelni zajmuj¹cych
siê Zarz¹dzaniem.

W Uniwersytecie Medycznym administracj¹ i gospodark¹ Uniwersytetu kieruje wybrany w ramach
konkursu dyrektor mgr in¿. Edward Gabry�.

Dyrektor zgodnie z przyznanymi kompetencjami reprezentuje Uczelniê na zewn¹trz oraz podejmuje
decyzje dotycz¹ce jej mienia.

Uprawnienia dyrektora i obowi¹zki wynikaj¹ ze Statutu Uniwersytetu, a nadzór nad kierowan¹
przez niego administracj¹ i gospodark¹ sprawuje JM Rektor prof. dr hab. Andrzej Lewiñski.

Dyrektor bezpo�rednio kieruje administracj¹ poprzez dwóch zastêpców ds. administracyjnych �
kwestor i ds. administracyjno-technicznych.

Ponadto w bezpo�rednim nadzorze dyrektora administracyjnego pozostaj¹:
••••• Dzia³ Obs³ugi Zamówieñ Publicznych � kierownik, mgr Gra¿yna P ³usa
••••• Kancelaria G³ówna i Sekretariat � kierownik, Tomasz K o k o s z k o
••••• Samodzielna Sekcja ds. Obronnych � kierownik, p³k Pawe³ K u c z a m e r
••••• Inspektora BHP i P.Po¿.  � kierownik, mgr Julian W ó j t o w i c z
••••• Zespó³ Radców Prawnych � kierownik, mgr Jadwiga Grzywaczewska
••••• Sekretariat � mgr Ma³gorzata Dz iêdz ie l a

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE ADMINISTRACJI

In¿. Bogdan Sieradzki

ADMINISTRACJA
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO W £ODZI

90-419 £ód�, al. Ko�ciuszki 4
Dyrektor, I piêtro, pokój 44, 45
tel. (0 42) 639 39 19, 639 39 20
fax: (0 42) 639 99 35
e-mail: sekrdyr@rkt.am.lodz.pl
Zastêpca dyrektora, III piêtro, pokój 28
tel. (0 42) 632 24 94, 639 39 57
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Zastêpcy dyrektora ds. administracyjno-technicznego podlegaj¹ trzy dzia³y:
••••• Dzia³ Administracyjno-Gospodarczy � p.o. kierownik Wioletta Muka j
••••• Dzia³ Teleinformatyczny � kierownik, dr in¿. Jan Kaczmarek
••••• Dzia³ Nadzoru Technicznego � kierownik, mgr in¿. Miko³aj Kub iak

W ostatnim okresie tj. z koñcem 2004 roku Zarz¹dzeniem Rektora dokonano reorganizacji Dzia³u
Nadzoru Technicznego. W  wyniku tych zmian powsta³y trzy samodzielne sekcje: Energetyczna, Napraw
i Budowlana, realizuj¹ce zadania wynikaj¹ce z pracy Dzia³u Nadzoru.

••••• Sekcja Energetyczna � kierownik, in¿. W³adys³aw Sadowsk i
••••• Sekcja Napraw � kierownik, in¿. Zenon M a z i k
••••• Sekcja Budowlana � kierownik, in¿. Marek K ³obukowsk i
•••••  Sekretariat � mgr Zofia S i t k o w s k a

Zadania tych dzia³ów mo¿na przedstawiæ w dwóch p³aszczyznach:
1.  Zarz¹dzanie nieruchomo�ciami
2.  Budowa, rozbudowa i utrzymanie infrastruktury technicznej.

W pierwszej p³aszczy�nie funkcjonuje Dzia³ Administracyjno-Gospodarczy, który zarz¹dza obiek-
tami-budynkami Uniwersytetu Medycznego w £odzi. Czterech administratorów obiektów dok³ada
starañ w utrzymywanie stanu budynków, zg³aszaj¹c niezbêdne potrzeby w zakresie napraw i remontów.
Pozostali pracownicy realizuj¹ nale¿no�ci od firm, nale¿no�ci podatkowe, przygotowuj¹ umowy
o przejêcie wolnych zasobów. Interweniuj¹ w przypadkach potrzeb kierowników katedr (zak³adów).
Wystêpuj¹ o ochronê �rodowiska, kompleksowo rozliczaj¹ �rodki ³¹czno�ci. Szczególn¹ trosk¹ oto-
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czona jest obs³uga uroczysto�ci nadania doktoratów honoris causa i innych uroczysto�ci pañstwowych
i uczelnianych.

Dzia³ Administracyjno-Gospodarczy wspomagany jest Dzia³em Teleinformatycznym i Sekcj¹ Napraw,
Budowlan¹ i Energetyczn¹ celem utrzymywania infrastruktury technicznej i ci¹g³o�ci pracy urz¹dzeñ.

Dzia³ Teleinformatyczny poprzez administratorów sieci komputerowych zapewnia ci¹g³o�æ pracy
aktywnych urz¹dzeñ sieciowych. Prowadzi konserwacjê serwerów administracyjnych, archiwizacjê
baz danych oraz nadzór serwisowy i logistyczny nad sprzêtem teleinformatycznym.

Sekcja Energetyczna dzia³a w drugiej p³aszczy�nie zwi¹zanej z utrzymywaniem infrastruktury
technicznej oraz realizacji planowych remontów  sieci i usuwaniem awarii. Celem dzia³alno�ci sekcji
jest nadzór energetyczny i racjonalna gospodarka energetyczna.

Prowadzony jest monitoring zu¿ywanej energii celem minimalizacji strat. Prowadzi dzia³ania w zakresie
aktualizacji dokumentacji i audytu energetycznego.

Sekcja Budowlana prowadzi nadzór budowlany obiektów administrowanych przez Uczelniê.
Wykonuje zadania zwi¹zane z remontami budynków oraz remontami pomieszczeñ. Wykonuje obmiary
i kosztorysowanie robót. Zatrudnia rzemie�lników o specjalizacjach: malarstwo, glazurnictwo, murarstwo
i innych niezbêdnych do funkcjonowania sekcji.

Sekcja Napraw wykonuje naprawy, monta¿e, konserwacjê urz¹dzeñ, nietypowe meble, naprawê
stolarki budowlanej, naprawê aparatury, w któr¹ wyposa¿one s¹ katedry i zak³ady Uniwersytetu
Medycznego w £odzi.
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Ma³gorzata D z i ê d z i e l a : Sekratariat Dyrektora Administracyjnego. Kronikarz 2003/2004 R. 2 nr 1 s. 30-31, il.,
portr.

Od lewej: mgr Ma³gorzata Dziêdziela, mgr Zofia Sitkowska
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Schemat organizacyjny administracji


